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ENTRADA (Sección de instalaciones)
1- Menú de secciones

2- Botón alta de instalación
     Acceso al formulario de alta de 
instalaciones

3- Buscador de instalaciones
     Se pueden filtrar las instalaciones por 
distintos filtros.
     Desde el listado resultante de la 
búsqueda podemos:
• Activar o desactivar la instalación para   

que sea visible en la aplicación pública
• Acceder al formulario de edición de la 

instalación
• Dar de baja la instalación

 
4- Botón exportación a Excel
     Desde este botón se puede exportar en 
formato Excel el listado completo del 
resultado de la búsqueda
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ALTA DE INSTALACIÓN

El alta de una instalación se realiza en 2 pasos:
       1- Creamos la instalación con sus datos básicos a través 
de el formulario de creación
       2- Accedemos a la edición de la instalación para rellenar 
el resto de datos de la instalación (espacios deportivos, 
servicios, galería de fotos,…)

En el formulario de creación introduciremos los datos más 
básicos de la instalación, nombre y dirección (1), datos de 
contacto (2), gestores (3) y geolocalización mediante MAPEA 
(4).

Una vez rellenados estos datos hay que pulsar guardar (5) 
para crear la instalación. La aplicación nos redirigirá 
automáticamente a la edición de la instalación. 
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EDITAR INSTALACIÓN (Datos básicos)

La edición de las instalaciones esta dividida en distintas pestañas 
que agrupan los distintos datos de ellas (1).

En la primera pestaña se pueden editar los datos básicos de la 
instalación, nombre y dirección (2), contacto (3) y algunos datos de 
construcción (4).

Para guardar los cambios realizados hay que pulsar el botón 
guardar (5)
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EDITAR INSTALACIÓN (Geoposición)

La geo-posición de la instalación puede indicarse 
en los cuatro formatos de coordenadas más 
usados (1).

El formato XY podemos indicarlo tanto 
introduciendo las coordenadas manualmente 
como indicándolo en un visor de MAPEA pulsando 
el botón localizar (2).

Para guardar los cambios realizados hay que pulsar 
el botón guardar (3)
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EDITAR INSTALACIÓN (Propietarios y gestores)
En esta pestaña se pueden indicar 
los tipos de gestor y de propietario 
que tiene la instalación (1).

Para guardar los cambios realizados 
hay que pulsar el botón guardar (2).
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EDITAR INSTALACIÓN (Características)

En al pestaña de características marcaremos las 
características que tiene la instalación.

Las características están agrupadas en varios 
conceptos para facilitar su búsqueda (1).

Pinchando en uno de los conceptos se abrirá un 
listado con las características correspondientes y 
podremos marcarlas o desmarcarlas según 
convenga (2).

Para guardar los cambios realizados hay que pulsar 
el botón guardar (3)
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EDITAR INSTALACIÓN (Calificación energética)

En esta pestaña se visualizarán 
las estructuras de la instalación y 
sus calificaciones energéticas(1).

Desde aquí podremos dar de alta 
nuevas estructuras(2).

También podremos eliminar las 
estructuras existentes (3).
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EDITAR INSTALACIÓN (Espacios deportivos)
En esta pestaña se visualizarán los 
espacios deportivos de los que 
dispone la instalación (1).

Desde aquí podremos dar de alta 
nuevos espacios deportivos (2).

También podremos editar, dar de 
baja o duplicar los espacios 
deportivos existentes (3).
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EDITAR INSTALACIÓN (Alta de espacios deportivos)

En el formulario de alta de espacios 
deportivos hay que indicar los datos 
básicos del espacio (1), algunas 
características (2) y las actividades 
para las que se utiliza (3).

Para crear el espacio deportivo 
hay que pulsar el botón guardar (4)
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EDITAR INSTALACIÓN (Edición de espacios deportivos. Datos básicos)

Al igual que en la edición de 
instalaciones, en la edición de espacios 
deportivos, tenemos una serie de 
pestañas (1) para gestionar los datos.

En la primera pestaña, ‘Datos básicos’, 
podemos modificar los datos que 
introdujimos en el formulario de alta de 
espacios deportivos (2). 

Además podremos añadir observaciones 
sobre el espacio deportivo (3)

Para guardar los cambios hay que pulsar 
el botón guardar (4)
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EDITAR INSTALACIÓN (Edición de espacios deportivos. Actividades secundarias)

En la segunda pestaña de la edición de 
espacios deportivos gestionaremos las 
actividades secundarias que se realizan en 
ellos.

En esta pestaña tenemos un formulario 
para seleccionar la actividad a añadir (1) y 
un listado de las actividades añadidas (2).

Además tendremos la posibilidad de 
eliminar cualquier actividad del espacio 
mediante el botón situado en cada una 
ellas en el listado (3).
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EDITAR INSTALACIÓN (Edición de espacios deportivos. Características )
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En al pestaña de características marcaremos 
las características que tiene el espacio 
deportivo.

Las características están agrupadas en varios 
conceptos para facilitar su búsqueda (1).

Pinchando en uno de los conceptos se abrirá 
un listado con las características 
correspondientes y podremos marcarlas, 
desmarcarlas o introducir datos según 
convenga (2).

Para guardar los cambios realizados hay que 
pulsar el botón guardar (3)
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EDITAR INSTALACIÓN (Edición de espacios deportivos. Fotos)
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En esta pestaña se pueden 
gestionar las fotos del espacio 
deportivo.

Para añadir fotos hay que 
seleccionarla de las disponibles en 
nuestro equipo mediante el botón 
elegir archivos y pulsar el botón 
guardar(1). Es posible seleccionar 
más de una imagen a la vez.

Las imágenes añadidas aparecen 
debajo del formulario de selección y 
al pasar el ratón por encima 
aparecerá el botón para poder 
eliminarlas (2).



EDITAR INSTALACIÓN (Espacios complementarios)
En esta pestaña se visualizarán los 
espacios complementarios de los 
que dispone la instalación (1).

Desde aquí podremos dar de alta 
nuevos espacios complementarios 
(2).

También podremos editar, dar de 
baja o duplicar los espacios 
complementarios existentes (3).3
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EDITAR INSTALACIÓN (Alta de espacios complementarios)

En el formulario de alta de 
espacios complementarios hay 
que indicar los datos básicos del 
espacio (1) y  el tipo de espacio 
del que se trata (2).

También podremos indicar el 
espacio deportivo principal al 
que esta asociado el espacio 
complementario (3).

Para crear el espacio 
complementario
hay que pulsar el botón guardar 
(4)
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EDITAR INSTALACIÓN (Edición de espacios complementarios. Datos básicos)

Al igual que en la edición de instalaciones y 
espacios deportivos, en la edición de espacios 
complementarios tenemos una serie de 
pestañas (1) para gestionar los datos.

En la primera pestaña, ‘Datos básicos’, podemos 
modificar los datos que introdujimos en el 
formulario de alta de espacios deportivos (2). 

También tenemos disponible un formulario y un 
listado para gestionar los espacios deportivos 
asociados al espacio complementario (3).

Podremos añadir observaciones sobre el 
espacio complementarios de la misma manera 
que a los espacios deportivos (4).

Para guardar las modificaciones realizadas hayq 
ue pulsar el botón guardar (5).
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EDITAR INSTALACIÓN (Edición de espacios complementarios. Características)

En al pestaña de características 
marcaremos las características que 
tiene el espacio complementario.

Las características están agrupadas 
en varios conceptos para facilitar su 
búsqueda (1).

Pinchando en uno de los conceptos 
se abrirá un listado con las 
características correspondientes y 
podremos marcarlas, desmarcarlas 
o introducir datos según convenga.

Para guardar los cambios realizados 
hay que pulsar el botón guardar (2)
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EDITAR INSTALACIÓN (Edición de espacios complementarios. Fotos)
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En esta pestaña se pueden 
gestionar las fotos del espacio 
complementario.

Para añadir fotos hay que 
seleccionarla de las disponibles en 
nuestro equipo mediante el botón 
elegir archivos y pulsar el botón 
guardar(1). Es posible seleccionar 
más de una imagen a la vez.

Las imágenes añadidas aparecen 
debajo del formulario de selección y 
al pasar el ratón por encima 
aparecerá el botón para poder 
eliminarlas (2).



EDITAR INSTALACIÓN (Rutas)

En esta pestaña se pueden cargar 
los puntos de ruta en caso de que la 
instalación sea un sendero o ruta.

Para añadir una ruta hay que 
seleccionar un archivo de tipo KMZ 
o KML de los disponibles en nuestro 
equipo mediante el botón elegir 
archivos y pulsar el botón cargar 
ruta (1). 

Una vez se haya cargado la ruta la 
podremos visualizar en el visor 
MAPEA presente en esta página (2) 
y aparecerá un botón para poder 
eliminarla.
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EDITAR INSTALACIÓN (Fotos y archivos)
En esta pestaña se pueden 
gestionar las fotos de la instalación 
y los archivos adjuntos.

Para añadir fotos hay que 
seleccionarla de las disponibles en 
nuestro equipo mediante el botón 
elegir archivos y pulsar el botón 
guardar(1). Es posible seleccionar 
más de una imagen a la vez.

Las imágenes añadidas aparecen 
debajo del formulario de selección y 
al pasar el ratón por encima 
aparecerá el botón para poder 
eliminarlas (2).

La forma de añadir archivos es la 
misma que para añadir fotos pero 
en el formulario correspondiente 
(3).

Una vez agregado un archivo se 
visualizara debajo del formulario 
junto con 2 botones, uno para 
descargarlo y otro para eliminarlo.3
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